MANUAL ACMS/ TESOURARIA

Versdo ACMS 1.28.28 Maio/2017
1° - Internet - Servidor: Google Chrome

2° - Acessar o site: www.acmsnet.org

3° - Digitar o Usuadrio e Senha - Clique em [ Entrar |

DIGITACAO DE COMPROVANTES

1° Passo - Menu (Pagina Inicial).
2° Passo - Clicar em Tesouraria — Doacao.
3° Passo - Clicar em

4° Passo - Colocar data (Sempre serd data de Sabado).

Obs: O Programa exige que cada semana tenha um pacote aberto com a data de Sdbado; ou seja:

- As Igrejas, devem ter e fechar, uma remessa por semana, sendo os pacotes de cada uma delas
com a data do Sdbado referente as doacdes que estio em maos.

5° Passo - O campo "Cotagdo", é a moeda corrente do Pais (j4 vem automaticamente).

6° Passo - Descri¢do (Historico- Nome do pacote), Exemplos: 1° Sdbado, 1* Semana (ja vem
automaticamente).

Novo Pacote
Data Moeda Descrigdo

06/05/2017 Real = 1° Semana - Sabado

1 Todo Sabado deve ter um pacote

2 Se ja houver pacote para fechar uma remessa, deve fechar antes de abrir um pacote para o proximo sabado



7° Passo - Clicar em

8° Passo - Repare que na frente do pacote aparecem alguns "Desenhos", estes sdo os icones:

Vs ‘m‘n]\(z $ (f)‘ﬁ’

9° Passo - Clicar no icone "Incluir Doagao":

10° Passo - Logo apds de clicar no icone Incluir Doagdo, abrird outra tela ja dando a opg¢do de
digitar o nome do Doador.

11° Passo - Digitar o comeco do nome do doador e esperar aparecer 0 nome completo embaixo
do campo que estd sendo digitado.

12° Passo - Clicar no nome completo.

Obs: Se ao digitar o nome do doador nao aparecer o nome completo abaixo, significa que:

O nome estd incorreto; ou o doador ndo € membro batizado; ou € membro batizado, porém ainda
nao foi feito o seu cadastro na secretaria local.

*Se for membro batizado ndo registrado na secretaria pesquisar o cdigo de membro.

Avulso / AnSnimo

*Se ndo for membro, clicar no quadradinho avulso/an6nimo € inserir o nome

do doador.

13° Passo - No campo "Verba", colocar o nimero da verba a que se refere a doagdo.
14° Passo - No campo "Valor", colocar o valor da doagao.

15° Passo - No campo "Histérico", ndo ha necessidade de escrever nada.

16° Passo - Clicar em

17° Passo - Apés o langcamento das doagdes para suas respectivas verbas, clicar

Obs: Se houver doacdo para mais de uma verba no recibo de um tnico doador, deve-se lancar
todas as verbas e valores antes de salvar o recibo.

Obs: Utilizar o campo histérica apenas para observagdes como numero de cheque ou
periodicidade de doagdes,




18° Passo - Na necessidade de alterar algum dos recibos, clicar no icone "Editar". ’

»

19° Passo - Quando clicado no icone "Editar", se for necessario excluir uma verba do recibo que
esta sendo alterado, deve-se digitar a verba a ser excluida, e no campo "valor" digitar 00 (Zero),
depois disto, gravar item e gravar recibo.

20° Passo - Para sair do campo da digitacao dos comprovantes, clicar em pacotes no lado esquerdo
da tela. Com isso, voltard a tela do pacote e sua digitacdo estard completada.

21° Passo - Caso tenha esquecido algum comprovante sem ser lancado, seguir o 9° Passo em
diante.

Obs: Se o pacote estiver fechado ndo hé a possibilidade de acrescentar mais nenhum comprovante

naquele pacote, s6 € possivel criando um novo pacote e digitando nele.

22° Passo - Depois de digitados todos os comprovantes, deve-se fazer a conferéncia.
23° Passo - Clicar no icone "Imprimir Conferéncia". | &

"E INDISPENSAVEL A CONFERENCIA... FAVOR CONFERIR ANTES DE FECHAR O
PACOTE"

24° Passo - Depois de feita a conferencia, deve-se fechar o pacote.
25° Passo - Clicar no icone "Fechar Pacote". ‘i‘

26° Passo - Confirmar Fechamento do Pacote, Clicar em OK.

27° Passo - Repare, na frente do pacote aparecem quatro novos "Desenhos", estes sdo os icones:

€ | u | =
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28° Passo - Clicar no icone "Organizadores".
29° Passo - Imprimir os organizadores em folha carta.

30° Passo - Trocar as folhas da impressora! Colocar as folhas pontilhadas para a impressao dos
recibos.

ow
el

31° Passo - Clicar no icone "Imprimir Recibos".

32° Passo - Colar os comprovantes de acordo com o lancamento nos organizadores.



DIGITACAO DE DESPESAS

1° Passo - Menu (Pagina Inicial).

2° Passo - Clicar em Movimento Financeiro - despesa

3° Passo - Clicar em m

Obs: O lancamento de despesas € dividido em duas partes; Despesa e Pagamento

- DESPESA: E a parte em que devem ser langadas as informagdes sobre as despesas

-PAGAMENTO: E a parte que informa como foi paga aquela despesa, se foi caixa fixo (dinheiro)
ou banco (feitos da conta bancdria da igreja)

- DESPESA

Pesquisar Despesas Pagamentos m

Despesas

Departamento Verba ACMS Data Valor

Tipo Ndamero Empresa Histérico

- < Incluir tem
Pagamentos >
4° Passo - Selecionar Departamento.
5° Passo - Selecionar verba.
6° Passo - Digitar data (Deve ser a data da Nota ou Cupom Fiscal).
7° Passo - Digitar o valor.

8° Passo - Selecionar o tipo da despesa (Cupom Fiscal, Nota Fiscal, Nota Fiscal Eletronica, Fatura
ou Recibo).

9° Passo - Digitar o nimero da despesa (No caso das faturas de energia elétrica e de 4gua, colocar
o nimero da unidade consumidora ou da matricula).

10° Passo - Digitar a empresa que foi comprado o material ou servigo.

11° Passo - Digitar a descri¢cdo. Exemplo: Canetas; Cola; Tesoura; Porta; Janela; Tinta, etc. No
caso da compra de vérios itens utilizar a descri¢ao “Materiais Diversos”.



12° Passo - Clicar em m

13° Passo - Clicar em Pagamentos »

Obs: Sugerimos o lancamento das despesas que seja feita “uma por uma”, facilitando assim na
visualizacdo dos movimentos e futuro estorno.

As despesas cujo as formas de pagamento foram feitas via banco deverdo ser digitadas
separadamente, ou seja, uma de cada vez.

- PAGAMENTO
Pesquisar Despesas Pagamentos m
Pagamentos
Pagamento Manual
Data Conta Valor Parcelas Histérico
Total Despesas: -50,00
Pagamento por Caixa:
Caixa Fixo - Real - (Saldo: -26.858,79) 01/05/2017 -50,00 Pagamento de Despesas do Periodo

14° Passo - Na parte de Pagamento, o sistema disponibilizard um resumo das despesas digitadas
anteriormente. Este resumo conterd a forma de pagamento, data, valor e histérico. Clique no

seguinte icone:

15° Passo - Selecionar forma de pagamento (Caixa Fixo ou Banco).

Obs: A Opgdo “Caixa Fixo” vem selecionada como padrao pelo sistema.

e
Para mudar para opgdo “Banco” clique em

Na opgdo CONTA, mude de Caixa Fixo para Banco (Bradesco ou Banco do Brasil) e clique em Gravar.

Vi
=3

Pagamentos

Data Parcelas Descrigho

M Gavee @ Cancelar

Total Despe § Caixa Fuxo - Real - (Saldo 18 240 59)

Conta Data Valos Descrigho A

Total $2.00




16° Passo - Clique em

17° Passo - Lancar as despesas dos outros departamentos e outros meses e informar qual a forma
de pagamento de todas elas (3° Passo 4 16° Passo).

FINALIZACAO DA REMESSA

1° Passo - Certificar que todos os recibos e despesas foram langados.
2° Passo - Menu (Pagina Inicial)
3° Passo - Clicar em Tesouraria - Doacdo

4° Passo - Clicar em & Fechar Remessa

5° Passo - Ira abrir esta tela:

Tipo de Pagamento Total Local Remessa Despesas Valor

6° Passo - Clicar em

7° Passo - Depois de gerada a remessa € necessario imprimir a guia de remessa.

8° Passo - Clicar em [

9° Passo - Imprimir em folha carta.

10° Passo - Colocar as despesas em ordem (de acordo com o langamento da guia de remessa).
11° Passo — Colar as despesas em folha carta e anexar a guia de remessa com um clips.

12° Passo - Colocar as folhas dos organizadores em ordem.

13° Passo - Colocar tudo dentro do envelope.

14° Passo - Entregar no Bradesco (Malote) ou postar no correio (Carta Resposta).



PROCEDIMENTO DEPOIS DE FAZER O
DEPOSITO

1° Passo - Menu (Pagina Inicial)

2° Passo - Clicar em Movimento Financeiro - Transferéncia entre contas

3° Passo — Clicar em

4° Passo - Ira abrir esta tela:

Pesquisar Transferéncia entre Contas m

Da Conta Valor Para a Conta

Selecione T 0,00 Selecione

Data Histérico

5° Passo - No campo "Da Conta" selecionar Caixa Fixo

6° Passo - No campo "Valor" digitar o valor do depdsito

7° Passo - No campo "Para a Conta" selecionar Bradesco

8° Passo - No campo "Data" selecionar a data que foi feito o depdsito

9° Passo - No campo "Histérico" digitar a descri¢ao referente a este depdsito:

-Exemplos: Depésito feito no dia 03/05/2017 no valor de R$ 1.500,00, basta digitar:
“Deposito C/C BDN 03/05/2017”.

10° Passo - Clicar em am"

11° Passo - Feito do 1° ao 9° Passo; estd concluido o lancamento do depdsito

"LANCAR OS DEPOSITOS INDIVIDUALMENTE, CONFORME HISTORICO QUE ESTA
NO EXTRATO BANCARIO"



ESTORNO DE DESPESAS

1° Passo - Menu (Pagina Inicial)

2° Passo - Clicar em Movimento Financeiro — Despesa

3° Passo - Na aba de “Pesquisa”, selecionar o periodo em que a despesa que serd estornada foi

digitada.

4° Passo - Clicar no botao Editar que estaré a frente das informac¢des da despesa.

Pesquisar

Data Inicial

01/04/2017

Departamento

Administragdo

Administragao

Clube dos Aventureiros

Data Final

30/04/2017

Verba ACMS

Material de Consumo

Material de Consumo

Atividades Sociais

Departamento
pata « Periodo g0
01/04/2017 2'2017' -9,90
02/04/2017 :’2017' -37,62
02/04/2017 3'2017' 28,62

Adiantamento

0,00

0,00

0,00

Valor

Histérico

CF 358201-Comercio de Alimentos Rodrigues Bombona Agua 7 $
CF 150426-Big Box Supermercado Confraternizagao Classes e $
CF 358680-Comercio de Alimentos Rodrigues Reunidao Aventureiros e $

5° Passo - Automaticamente as informacdes da despesa serdo enviadas para a aba “Despesa”.

6° Passo - Clicar no botdao “Excluir todas Despesas e Pagamentos™.

Despesas

Departamento

Tipo

Departamento
Administragao
Administragao

Clube dos Aventureiros

Clube dos Desbravadores

Verba ACMS
Ndmero Empresa

Verba ACMS Data Valor
Material de Consumo 02/04/2017 -37,62
Material de Consumo 01/04/2017 -9,90
Seguros 09/04/2017 -66,00
Seguros 10/04/2017 -132,00

Totais  -245,52

7° Passo - Clicar em OK.

Data Valor

Histérico

Adiantamento

Total Histérico [}
0,00 -37,62 CF 150426 - Big Box Supermercado 7 i)
0,00 -9,90 CF 358201 - Comercio de Alimentos Rodrigues k4 [}
0,00 -66,00 Fatura 100153 - ARM k4 (1]
0,00 -132,00 Fatura 97150 - ARM K4 [ii]
0,00 -245,52

Pagamentos »



ESTORNO DE RECIBOS

1° Passo - Menu (Pagina Inicial)
2° Passo - Clicar em Tesouraria — Estono de Doacao.

3° Passo - Ira abrir esta tela:

Ano Més Remessa Doador

“»

Todos

4° Passo - Informar qual o periodo que foi digitado o recibo que serd estornado.

5° Passo - Clicar em

Obs: Quanto mais informagdes forem preenchidas, mais rapido serd o retorno da pesquisa. Porém,

ndo é necessdrio preencher todas as informacdes, sendo “Ano” e “Me&s” suficientes.

6° Passo - Ao localizar o recibo que sera estornado, selecionar. v

. M Estornar
7° Passo - Clicar em -

Obs: Serd criado um pacote na parte “Doa¢do” com os valores negativos do recibo estornado.

Esses valores serdo descontados do valor de remessa das doacdes digitadas posteriormente.




REGISTRO DE ADIANTAMENTO

1° Passo - Menu (Pagina Inicial)
2° Passo - Clicar em Movimento Financeiro - Adiantamento

3°Passo - Clicarem | = 0 | Ird aparecer a tela:

Pesquisar Adiantamento m

Conta Departamento Valor Data

Responsével Histérico

4° Passo - Selecionar de qual conta estd sendo retirado o adiantamento (Caixa Fixo ou Banco).
5° Passo - Selecionar o departamento.

6° Passo - Digitar o valor.

7° Passo - Digitar a data

8° Passo - Digitar o nome do membro que esta solicitando o adiantamento.

9° Passo - Digitar a descri¢cdo (qual o motivo para a realizacdo do adiantamento).

10° Passo - Clicar em m

Obs: Ao fazer o adiantamento para algum membro ou lider da igreja, lembra-lo de que ele estara
responsavel por trazer um documento fiscal vélido (Nota Fiscal, Nota Fiscal Eletronica ou Cupom

Fiscal) apds a compra ou prestacio de servico para que se faca a devolucdo do adiantamento € o
lancamento da despesa.




DEVOLUCAO DE ADIANTAMENTO

1° Passo - Menu (Pagina Inicial)
2° Passo - Clicar em Movimento Financeiro - Adiantamento
3° Passo - Clicar em Pesquisar no canto superior esquerdo

4° Passo - Ira abrir esta tela:

Pesquisar Adiantamento

Ano Més Departamento

2017 T Somente Pendentes

5° Passo - Preencher ano/més e departamento.

6° Passo - Selecionar “somente pendentes”.

7° Passo - Clicar em

8° Passo - Localizar o adiantamento e clicar em

9° Passo - Selecionar a conta da devolugdo (caixa ou banco).

10° Passo - Digitar a data da devoluc@o do adiantamento.

11° Passo - Digitar o valor da devolugdo do adiantamento.

12° Passo - Digitar o nome do membro que solicitou o adiantamento.

13° Passo - Digitar a descrigao.

14° Passo - Clicar em m

Obs: Aceite como devolugdo de adiantamento somente um documento fiscal vdlido (Nota Fiscal,

Nota Fiscal Eletronica ou Cupom Fiscal) e lembre de digitar a despesa.




CRIAR DEPARTAMENTOS

1° Passo - Menu (Pagina Inicial)

2° Passo - Clicar em Departamentos — Departamento Tesouraria

3° Passo - Clicar em ﬁ

Pesquisar Departamento Tesouraria m

Cédigo Departamento Nome

i

23 Selecione

5° Passo - Selecionar um departamento (o sistema vai apresentar uma lista com os departamentos
pré-existentes).

6° Passo - Confirmar ou mudar (caso seja da sua op¢ao) o nome do departamento.

7° Passo - Clicar em m

Obs: Apds a gravacdo, € preciso entrar em contato com o Departamento de Tesouraria de Igrejas

e solicitar a aprovacdo do departamento.

8° Passo - Apds a aprovacido, ir novamente a opcdo Departamentos e depois selecionar a opcao
Orcamento.

9° Passo - Ira abrir esta tela:

Igreja Periodo 12-2015

- ¢ Departamento ¢ Departamento ¢ Orgamento ¢ Fixo Mensal & Prioridade

< Administrac3do Tesourana 100 0.00

Construcao Tesourana
Total 100% 0,00
102 Passo

10° Passo - Ao localizar o departamento cadastrado, selecionar.

11° Passo - Clicar em m




TRANSFERENCIA DE SALDO ENTRE
DEPARTAMENTOS

1° Passo - Menu (Pagina Inicial)
2° Passo - Clicar em Movimento Financeiro - Transferéncia entre Departamento

3° Passo - Ira abrir esta tela:

Transferéncia entre Departamentos

Do Departamento Valor Para o Departamento
Selecione T 0,00 Selecione

Data Histérico

4° Passo - No campo “Do Departamento” selecionar o departamento da saida do saldo.

5° Passo - No campo “Valor” selecionar o valor da transferéncia.

6° Passo - No campo “Para o Departamento” selecionar o departamento que ird receber o saldo.

7° Passo - No campo “Data” selecionar a data da transferéncia.

8° Passo - No campo “Historico” digitar a o motivo da transferéncia de saldo, como por exemplo
“Ajuste de Saldo”, “Ajuste Despesa”, “Campanhas”, “Acerto votado Comissao”.

9° Passo - Clicar em [kl



ORCAMENTO

1° Passo - Menu (Pagina Inicial)
2° Passo - Clicar em Departamentos - Or¢camento

3° Passo - Ira abrir esta tela:

Orcament
Igreja Periodo 01-2016

- ¢ Departamento ¢ Departamento ¢ Orgamento ¢ FixoMensal ¢ Prioridade
¥  Agdo Soliddria Adventista (ASA Acdo Soliddria Adventistas (ASA 0 0.00

v Administracao Tesourania 0 0.00

¥  Clube dos Aventureiros Clube de Aventureiros 0 0,00

v Clube dos Desbravadores Clube de Desbravadores 0 0.00

v Comunicacao Comunicacdo 0 000

#  Escola Sabatina Escola Sabatna 0 0,00

L4 Jovens Adventistas Sociedade dos Jovens Adventistas 0 0.00

v Kit Combo Livros Ellen White Ministério da Familia 0 0.00

v Livro Mente, Carater e Personalidade Evangelismo 0 0.00

v Livro Viva com Esperanca Evangelismo 0 0.00

¥  Ministério da Crianca Ministério da Crianca 0 0,00

v Ministério da Familia Ministério da Familia 0 0.00

v Ministerio da Mulher Ministario da Mulher 0 0,00

v Ministério Pessoal Ministério Pessoal 0 0,00

v Patrimonial-Construcdo Patrimonial 0 0.00

v Sonoplasta Audio Visual 0 0.00

Tota 0,00% 0,00
[ M Gavar |

4° Passo - Preencher a coluna Or¢amento com o valor percentual que cada departamento vai
receber das doacdes para a Igreja Local. O Total devera sempre ser 100%.

5° Passo - Clicar em Balelt

Obs: Lembrando que a Comissdo da igreja que devera decidir qual o percentual de orcamento que

cada departamento tera.




REGISTRAR DEPOSITO NAO IDENTIFICADO

Obs: Alguns membros tem o costume de depositar suas doacdes na conta bancdria da igreja e
depois colocar o comprovante do depdsito no envelope de dizimo. As vezes, esse processo nao

ocorre de imediato, e o depdsito fica sem identificacdo. Nestes casos € preciso informar ao sistema
que aquele valor na conta bancéria estd sem identificacdo, ndo fazendo parte da remessa ou do
caixa local.

1° Passo - Menu (Pagina Inicial)
2° Passo - Clicar em Movimento Financeiro - Depdsito Nao Identificado.
3° Passo - Clicar em

4° Passo - Ira abrir essa tela:

Pesquisar Depésito Nao Identificado

Selecione T 0,00

Histérico

5° Passo - No campo "Conta" selecionar a conta bancéria onde esté localizado o depdsito.
6° Passo - No campo "Saida" digitar a data que foi recebido o depdsito.
7° Passo - No campo "Valor" digitar o valor do depdsito.

8° Passo - No campo "Histérico" colocar uma descricdo - Exemplo: “Depdsito 07/01/2017 — Jodo
da Silva”

9° Passo - Clicarem



VINCULAR DEPOSITO NAO IDENTIFICADO

Obs: Apods receber o comprovante de depdsito que foi registrado como nao identificado, € preciso

vinculd-lo ao pacote onde serd digitado o recibo do membro.

1° Passo - Menu (Pagina Inicial)
2° Passo - Clicar em Tesouraria — Doacao.

3° Passo - Abrir um pacote e digitar o recibo do membro que realizou o depdsito. (O recibo pode
ser digitado junto com as doacdes do siabado ou pode ser digitado em um pacote separado,
dependendo da preferéncia do tesoureiro).

4° Passo - Clicar em ?

5° Passo - Ira abrir uma tela com os depdsitos nao identificados que foram registrados no sistema:

Identificar Depésitos

¢ Banco ¢ Descrigio ¢ Data ® Valor =

Depésito - 0171272015 01/12/2015 130,00

) Depésito - 03/12/2015 04/01/2016 50,00

Depésito - 07/01/2016 07/01/2016 50,00

Total 230,00
62 Passo

6° Passo - Selecionar qual o depésito que deve ser vinculado e depois clicar no espaco.

7° Passo - Na visualizacdo do pacote aparecerd o depdsito que foi vinculado:

Pacotes 3¢ Se- ™ Despesas # Fechar Remessa

Remessa Atual: 01-2016-1 Tipo: Semanal
< Novo Pacote
Pacotes
¢ Data ¢ Descricao ¢ Total ¢ Local 2 Remessa ¢ Simbolo -
02/01/2016 Semana 1@ 150,00 RS s B e $ @ | @

i
i

Data: 07/01/2016 Valor: 50,00 Descnc3o: Depésito - 07/01/2016 -
Total: 100,00
Total de Remessas Fechadas 150,00 0,00 0,00

8° Passo - Continuar a digitacdo das remessas normalmente.



FECHAMENTO DE CAIXA

Obs: O fechamento de caixa simples consiste na apuracio dos seguintes saldos:
- CONTA CORRENTE REAL: Saldo devedor a ser acertado com o campo.

- CONTA CORRENTE BRADESCO: Saldo na conta bancdria da igreja.

- BALANCETE DEPARTAMENTOS: Saldo dos departamentos da igreja.

- CAIXA FIXO (DINHEIRO): Saldo de dinheiro ndo depositado (em tesouraria).

- CONTA CORRENTE REAL
1° Passo - Menu (Pagina Inicial)
2° Passo - Clicar em Relatorios > Tesouraria > Movimento Financeiro

3° Passo - Em conta selecionar “Conta Corrente — Real”, selecionar o periodo e clicar em listar.

Data Periodo Histérico Remessa Entradas Saidas Saldo
Conta: Conta Corrente - Real (Real - RS) Saldo Inicial 11.372,39
06/05/2017 5/2017 Valor da Remessa do Pacote 06/05/2017 -700,00 10.672,39
11/05/2017 5/2017 Docto Crédto - 11/05/2017 4-2017-1 480,00 11.152,39
13/05/2017 5/2017 Valor da Remessa do Pacote 13/05/2017 -336,00 10.816,39
13/05/2017 5/2017 Valor da Remessa do Pacote 13/05/2017 -12.884,42 -2.068,03
15/05/2017 5/2017 Docto Crédko - 15/05/2017 4-2017-1 1.600,00 -468,03
20/05/2017 5/2017 Valor da Remessa do Pacote 20/05/2017 -11.005,22 -11.563,25
27/05/2017 5/2017 Valor da Remessa do Pacote 27/05/2017 -11.964,88 -23.528,13
28/05/2017 5/2017 Fatura-52-52 - Seguro Equipamentos/notebook -33,22 -23.561,35
28/05/2017 5/2017 Nf-g-52-52 - Nfe. 4445 - Sek Sede / Livros Missb -224,00 -23.785,35
2.080,00 -37.237,74 -23.785,35
Total 2.080,00 -37.237,74 -23.785,35

- CONTA CORRENTE BRADESCO

1° Passo - Navegador Internet Explorer https://banco.bradesco/html/pessoajuridica/index.shtm
ou pelo aplicativo Bradesco NET Empresas.

. ACESSO A CONTA
2° Passo - Clicar em _

3° Passo - Clicar em usudrio e senha (caso nio possua usudrio e senha solicitar pelo e-mail

remessa.aplac@adventistas.org.br informando nome completo, igreja e CPF).

4° Passo - Inserir usuario e senha e clicar em | Avancgar >



5° Passo - Clicar em “Saldos e Extratos” e novamente em Saldo

Total de Recursos Saldo Disponivel Para Investimento
. Total R$ 16.879,49 |
Disponivel Demonstrativo de Investimentos
Produto Saldo R$ Produto Saldo R$
Total Disponivel (A) 16.879,49 CDB-FACIL CDI - P/ RESGATE 35.047,22
Conta-Corrente 16.879,49 Total 35.047,22

Investimento sem Baixa

~r atica (B) 35.047,22

- BALANCETE DEPARTAMENTOS
1° Passo - Menu (Pagina Inicial)
2° Passo - Clicar em Relatérios > Tesouraria > Balancete de Departamento

3° Passo - Selecionar o periodo e clicar em listar.

gy e 512017

Departamento Orgamento Saldo Inicial Doagdo Direta  Doagdo Distribuida Despesas Transf. Saida  Transf. Entrada Estorno Adiantamento Saldo Final
Agdo Solidaria Adventistas (ASA) - - 11,00 0,00 - - - - - 11,00
Admlmstrat;éo ............................ ooeon 4714174 e S 81055 ......... : 53262 ...... 125285 .................................. 740000 AAAAAAAA s BiE o
AudnonsuaISSDD ............ ooe B EERIEEERREES R EECEIEEEREERREEREE
Cidbe do Avenitraigg T saesenasseanes Gos D0 T
Ciibe de Dosbravadonss T 6o DD
Comunlcacéo .................................................................. oo L LA EEEEREEREEERR
Construgdo e Reforma . T 1.690,50 | 348055 000 LT e 5.151,05
Corr o ngellsmo Biblice T oo Gpp T
Eaomia Sabating T RRRRREREEEEEE ooo T DD T
Ministério daCrlanr;a ........................................ 64318 .......... aase oo e i
Mmlsténo daMulher .............................................. ACLIIELLEEA 000 ............ o 00 .........................................................................................
Mot da Mulhay T 000 .......... DD T
Nt dos Aol aaming T 000 ............ DD T
Ministério Jovem LT  gggs T 000 T 000 ' lagroes LT o 2 T 276,60
MlmsténoPessoaIBBDD ............ 000 ............ GBD T 8500
Mitsion T 000 ............ DD T
Reoepcéo ..................................................................... ooo DD T
Secretana ........... ............................. oo T 00 T
100,00% 48.307,01 3.652,36 6.810,55 -1.029,23 -1.252,85 1.252,85 - -7.400,00 50.340,69

Departamento Saldo Inicial Entrada Saida Saldo Final
Depositos Nao Identificados 800,00 2.483,82 - - - - - - 3.283,82
Total 49.107,01 3.736,67 -1.252,85 - - - - - 53.624,51

Com os dados em questao basta somar e subtrair para ter o fechamento de caixa simples
CONTA CORRENTE BRADESCO + CAIXA FIXO - CONTA CORRENTE REAL =

BALANCENTE DEPARTAMENTOS

Exemplo: R$ 51.926,71(CCB) + R$ 25.483,15(CF) - R$ 23.785,35(CCR) = RS$ 53.624,51(BD)

Sendo CCB (Conta Corrente Real) — CF (Caixa Fixo) — CCR (Conta Corrente Real) — BD (Balancete Departamentos)




